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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabilegte modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate:

Prezenta procedura are ca scop asigurarea conditiilor corecte §i concrete de transfer a de la o unitate la alta sau in
cadrul unititii scolare.

1.2 D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii activititii:

1.3 Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager, inluarea
deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operational:

Prezenta procedurd este elaborati cu scopul precizarii calendarului i a modului de depunere si solutionarea cererilor

de transfer pe perioada vacantelor gcolare la LTGM.
Scopul procedurii este de a asigura transparenta decizionala si informarea corecti a tuturor partilorimplicate.
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2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplici in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri ale elevilor la si de la LTGM.

2.2 Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitateapublica:
Activitatea este relevanti ca important, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

2.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activititi din cadrul institutiei, datorita rolului pe careaceasta
activitate il are in cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:
2.4.1 Compartimente furnizare de date:

Toate structurile

2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Management, Secretariat, Consiliu de Administratie
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3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitafii procedurate

3.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

3.2. Legislatie primara:

Legea Invitamantului preuniversitar nr. 198/2023;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invifamant preuniversitar , Parte integrantd din Ordinul
5726/2024;

HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal.

HG nr.1534/2008 Standarde de referinta si indicatori de performantd pentru evaluarea si asigurarea calitifii in invifimantul
preuniversitar, cu modificérile si completérile ulterioare.

Implementarea programului de salarii EDUSAL, cu modificarile si completirile ulterioare Legea nr. 16/1996 a Arhivelor
Nationale actualizata.

Ordinul 200/2016 modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

ORDIN Nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor gcolare
gestionate de unititile de inva{imant preuniversitar, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Ordinul 530/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice

Ordinul 600/2018 privind modificarea §i completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice.

OUG nr. 75/2005, cu modificarile §i completirile ulterioare.

Ordinul nr. 1054/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si supravegherea prin misiuni de
indrumare metodologici a stadiului implementdrii §i dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entititile publice.

OG nr. 27/2002 privind activitatea de solutionare a petitiilor.

3.3. Legislatie secundara:

O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificérile sicompletarile
ulterioare;

Ordinul nr. 6055/2025 privind aprobarea depasirii efectivului maxim cu cel mult 4 elevi in clasé;
Regulamentul (UE)2016/679-GDPR

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitdii publice:

-Regulamentul de organizare §i functionare al liceului
-Situatia numérului de elevi pe clase
-Situatia cu media clasei
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

4.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicatin vederea
realizrii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleas ca un set de instructiuni scrisecare
fundamenteaza o actiune sau activitate repetitiva din institutiapublica.

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicatin vederea
realizrii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Maisunt cunoscute si
sub denumirile de ,,proceduri specifice”,

»proceduri de proces”, ,,proceduri formalizate” etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice
fiecirei institutii si constituie obiectul sistemului de control managerial
intern, respectiv al standardului intitulat ,,Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente,trebuie
sa indeplineasca un numdr de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in
parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor dacaeste
cazul ,

- bine intelese si bine aplicate,

- sa nu fie redundante.

Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hértie sau magnetic
(diskete, CD-uri etc.), care reglementeazi modul de efectuare a unor
activitiifi si/ sau precizeazi cerine pentru acestea.Documentele pot fi de
provenienta interna: ROF, fisele posturilor,Regulamente interne privind
desfasurarea activitatii dar si externa:standarde, legi, prescriptii,
instructiuni si orice alte documente cucaracter normativ, tehnice sau
legislatie

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnitura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in organizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiectivede
catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul
documentelor

Multiplicarea, difuzarea, pstrarea, retragerea din uz si
arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri,
aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale uneieditii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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4.2. Abrevieri ale termenilor:

Proceduri operationala:

Transferul elevilor

Editia: a VI-a

Revizia: 111

Cod: PO-CEAC-31

Nr. ex.:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura Operationala
3. E Elaborare
4, A" Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calititii
9. CA Consiliul de Administratie
10. LTGM Liceul Teoretic Grigore Moisil Timisoara
11, R.OF.U.LP. Regulamentul — cadru de organizare i functionare a unititilor de
invdtimant preuniversitar
12. RI Regulamentul Intern al Liceului Teoretic Grigore Moisil Timisoara
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5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati:

Elevii din invafimantul de preuniversitar de stat se pot transfera in alte unitati de invitamént de stat sau private, cu
acordul unititilor de invatimant primitoare (art. 12 alin. 5 din Legea Invatiméntului preuniversitar nr. 198/2023).

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii de invatdmant primitoare si
cu incadrarea in numarul maxim de elevi pe formatiune de studiu.

5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate in Lista documentelor dereferin{a.

5.2.2. Continutul §i rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea deimplementare a
activititii procedurate.

5.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entititii a prevederilor legalecare
reglementeazi activitatea procedurati, responsabilul CEAC va difuza procedura conform listei de distributie.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale:

- Computer
- Imprimanta
- Materiale de birotica

5.3.2. Resurse umane:

-Director/ Presedinte Consiliu de Administratie
- Directori adjuncti

- Membrii Consiliu de Administratie

- Secretari ai unitatii de invatamant

- Périnti/Elevi

5.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
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5.4. MODUL DE LUCRU:

5.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de citre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
CONDITII DE TRANSFER GENERALE:

Transferul beneficiarilor primari se face cu acordul Consiliului de administratie al unitdtii de invatdmant
primitoare i cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant de la care se
transferd. Consiliul de administratie al unititii de invatamant la care se soliciti transferul motiveaza, in scris,
refuzul de aprobare a cererii

Elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatdmant, sau de la o unitate
de Inva{dmant la alta, cu incadrarea in numarul maxim de beneficiari primari ai educatiei pe formatiune de
studiu i In limita cifrei de scolarizare aprobate/repartizate de Inspectoratul Scolar.

In situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face cu incadrarea in numarul maxim
de beneficiari primari ai educatiei la formatiunea de studiu, Inspectoratul Scolar poate aproba depidsirea
efectivului maxim cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim, pe baza justificdrii din partea
Consiliului de administratie al unititii de invitimant. Pentru situatiile exceptionale in care se solicitd
depégirea cu peste 4 beneficiari primari a numarului maxim de elevi la formatiunea de studiu, aprobarea va
fi datd de Ministerul Educatiei si Cercetirii, conform metodologiei in vigoare.

fn invatimantul liceal sau postliceal, inclusiv in invatimaéntul preuniversitar tehnologic in sistem dual,
aprobarea transferurilor la care se schimba filiera, profilul, domeniul de pregitire, specializarea/calificarea
profesionald este conditionata de sustinerea si promovarea evaluirii prin examene de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenti se stabilesc prin compararea celor doui planuri-
cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de citre Consiliul de administratie al unititii
de invitdmant, la propunerea membrilor Comisiei pentru curriculum.

Elevii din inviatimaintul liceal si din invitimantul postliceal, inclusiv in invitimantul preuniversitar
tehnologic in sistem dual, se pot transfera, pistrind forma de invitimant, cu respectarea urmitoarelor conditii:
a) in cadrul Inva{dmantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializdrii, in timpul anului gcolar, in vacantele scolare, dacd media lor de admitere, firi a lua in consideratie
elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei cu cerinte educationale speciale (CES), este
cel putin egald cu media ultimului admis prin procesul de repartizare computerizatd la specializarea la care se
solicitd transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a
municipiului Bucuresti, acolo unde existi, sau a documentelor medicale justificative, si in situatiile
exceptionale prevdzute mai jos in procedurd pentru transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor
scolare, cu incadrarea in numérul maxim de elevi pe formatiune de studiu, stabilit de lege;
b) in cadrul invatdmantului liceal, elevii din clasele a X-a - a XII/XIII-a se pot transfera, de reguli, daci media
lor din ultimul an este cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se soliciti transferul.
Exceptiile de la aceastd prevedere se aprobi de citre Consiliul de administratie al unititii de invitimant la
care se solicitd transferul;

¢) Elevii din clasele IX-XII, scolarizati in forma de scolarizare din spital, pot solicita transferul in timpul anului
scolar si in vacantele scolare, fira indeplinirea conditiei de medie mentionate la lit. a)-d) si f). Solicitarea
trebuie si fie Tnsotitd de scrisoarea medicald emisi de medicul specialist, care atestd internarea, monitorizarea
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a

sau recuperarea elevului in anul gcolar respectiv, si de adeverinta emisé de scoala din spital, care atestd ¢
elevul urmeaza forma de scolarizare din spital.

Elevii din invitiméntul liceal si din invitimantul postliceal se pot transfera de la o formi de inva{admant la alta
astfel:

a) elevii de la invatimantul cu frecventi redusa se pot transfera la forma de invatdmant cu frecventa zi/seral,
dupi caz, dupd sustinerea si promovarea examenelor de diferentd, dacd au media anuald cel putin 7 la fiecare
disciplind/modul de studiu, in limita efectivelor maxime de elevi la clasd/ si potrivit criteriilor previzute in
regulamentul de organizare si functionare a unitafii de invatdmant; transferul se face, de reguld, in aceeasi
clasi, cu exceptia beneficiarilor primari din clasa terminald de la invitamantul cu frecventd redusd, pentru
care durata studiilor este mai mare cu un an, care se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializirii, in clasa terminala din inva{imantul cu frecventa zi/seral;

b) elevii de la invatimantul cu frecventd zi/seral se pot transfera la forma de invitdmant cu frecventi redusd,
in limita efectivelor maxime de elevi la clasa;

¢) elevii din clasele terminale ale invitimantului liceal se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializirii, de la invitimantul cu frecvent3 zi/seral la invatamantul cu frecventd redusd, in anul terminal;
d) Elevii din invitaméntul preuniversitar tehnologic in sistem dual se pot transfera in invatiméantul care nu
are caracteristicile acestei forme de organizare, dupa sustinerea, daci este cazul, a examenelor de diferenta,
in limita efectivelor maxime de elevi la clasi si potrivit criteriilor previzute in regulamentul de organizare si
functionare a unititii de invitimant; elevii din invatdmantul liceal si postliceal se pot transfera in invatimantul
preuniversitar tehnologic in sistem dual, dupd sustinerea, daci este cazul, a examenelor de diferentd, cu
respectarea prevederilor legale privind efectivele de elevi la clasi;

e) prevederile lit. d) se aplic# si in cazul transferului de la/la invitdmantul profesional si tehnic dual cu durata
de 3 ani, pani la reorganizarea claselor in cadrul liceelor tehnologice;

f) elevii din clasele terminale ale invitamantului liceal se pot transfera, cu pastrarea filierei, profilului si
specializirii, de la invitimantul cu frecventd cursuri de zi la invatimaéntul cu frecventa cursuri serale, in anul
terminal, pe parcursul vacantelor scolare.

1. PERIOADA DE EFECTUARE A TRANSFERURILOR:

1. Transferurile in care se pistreazi forma de invatimant, filiera, profilul si specializarea se efectueazi, de
reguld, in perioada vacantelor scolare.

2. Transferurile 1n invatamantul liceal, inclusiv in sistem dual, cu schimbarea
filierei/profilului/specializarii/calificarii, se efectueazi, de regula, in perioada vacantei de vard, pentru anul
scolar urmator.

3. Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in mod exceptional, cu
respectarea prevederilor prezentei proceduri in urmitoarele situatii:

la schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate, respectiv
intr- un alt sector al municipiului Bucuresti;

2. in cazul unei recomandiri medicale, eliberati pe baza expertizei medicale efectuate de
comisia medicald judeteand/a municipiului Bucuresti;

3. de la clasele de invitamant liceal la clasele de invitamant profesional cu durata de 3 ani,
pani la reorganizarea claselor In cadrul liceelor tehnologice;

4. la/de la invatimantul de artd, sportiv si militar;

de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi striine sau cu program de predare

bilingv la celelalte clase;

6. in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de
administratie al Inspectoratului $colar.

hd

Transferul elevilor unititii 1a alte unitiiti de invitadmant
- Depunerea unei cereri prin completarea unui formular tip, eliberat de unitatea de invafimant la care se
transfers, la secretariatul unittii;

- Inregistrarea cererii;
- Convocarea CA al unititii, de citre director in vederea discutirii cererii de transfer;

- Discutarea cererii in CA al unititii si eliberarea hotdrarii cu privire la cererea depusa,
- Comunicarea in scris a deciziei privind aprobarea/respingerea transferului;
- Operarea in SIIIR.
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Transferul elevilor de la alte unitati de invatimant la Unitate

- Inregistrarea cererii de transfer la Unitate;

- Convocarea CA al unititii in vederea discutirii cererii de transfer;

- Discutarea cererii in CA al unitatii si eliberarea hotirarii cu privire la cererea depusi;
- Comunicarea in scris a deciziei privind aprobarea/respingerea transferului;

- Operarea n SINR.

Solicitarea situatiei scolare
Dupd aprobarea transferului, unitatea de invatimant primitoare este obligata si solicite situatia scolard a elevului in
termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invitimant de la care se transferd elevul este obligati sa trimita la unitatea
de invafimant primitoare situaia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucritoare de la primirea solicitrii.
Pana la primirea situatiei scolare de citre unitatea de invatidmant la care s-a transferat, elevul transferat participa la
cursuri in calitate de audient.

IT. CONDITII DE TRANSFER LA LICEUL TEORETIC ”GRIGORE MOISIL” TIMISOARA

Liceul Teoretic ”Grigore Moisil” Timisoara scolarizeazi in invatimantul primar si gimnazial, cu prioritate, in limita
planului de scolarizare aprobat, elevii care au domiciliul in circumscriptia scolard a unitaii, (conform Art. 8, alin. 3
din Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare unitatilor de
invadmént preuniversitar, cu modificirile si completdrile ulterioare si Legii invafiméantului nr. 198/2023 cu
modificarile si adaugirile ulterioare, legea fiscal-bugetari nr, 141/25 .07.2025.)

In invatimantul primar §i gimnazial, elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeagi unitate de
invatamant sau de la o unitate de invitimant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la formatiune de studiu, 24
elevi la clasele primare, respectiv 28 elevi la clasele gimnaziale,

In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 4 elevi, dupi caz, peste
numdrul maxim mentionat anterior, cu aprobarea Consiliului de Administraie al Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
pe baza unei justificari din partea Consiliului de Administratie al unitaii de invafimant care solicitid exceptarea de la
prevederile art. 63, alin. (1) din Legea invifimantului.

Inscrierea elevilor la clasele de Invafamant primar §i gimnazial se face in urma unei solicitiri scrise din partea parintilor
/ tutorilor / sustindtorilor legali, semnatd de ambii parinti §i se aproba de CA al Liceului Teoretic *Grigore Moisil”
Timigoara in limitele planului de scolarizare aprobat, dupa asigurarea gcolarizirii elevilor din circumscriptia noastri
scolara.

* Toate cererile de transfer se inregistreazi la registratura unititii, inclusiv in perioada vacantelor scolar,
$i vor primi rispuns motivat, -u

* Cererile de transfer sunt solutionate de CA al unititii.

II. 1. DEPUNEREA CERERILOR DE TRANSFER:

Périntele/tutorele legal depune la secretariatul LTGM in dublu eemplar sau se transmite online pe adresa
secretariat@moisiltm.ro printr-o cerere tip, semnati de ambii parinti, sau la cererea semnati de citre unul dintre
parinti, la care si fie anexat acordul scris, notarial, al celuilalt parinte.
e in cazul in care parintii sunt divortati, se adaugi hotirdrea Jjudecitoreascd privind modul de exercitare a
autoritatii parintesti;
®  Cerere va fi Inregistrati In unitatea de invatimant doar daci contine:
1.Cerere tip de transfer;
2.Copie a cirtii de identitate a fiecrui parinte/ tutore legal;
3.Copie a certificatului de nastere a elevului sau carte de identitate a elevalui cu varsta mai mare sau
egald cu 14 ani;
4. Acord notarial daca este cazul, al celuilalt parinte.
5.Foaia matricola/ Adeverinta de studii prevazuti la art. 33 din OMEN 3844/ 201 6, cu modificarile
si completarile ulterioare;
6.Adeverinti eliberatd de unitatea de invafamant de la care pleaci elevul in care se mentioneaza
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profilul, filiera, specializarea, clasa, media la purtare, media generald a ultimului an scolar
absolvit si media la Evaluarea Nationala in cazul in care a fost sustinuti;
7.Documente justificative pentru transferul in timpul anului scolar, daci este cazul;
8.Adeverinta cu numarul de absente motivate i nemotivate, in cazul transferurilor exceptionale,
daca este cazul,
9.Alte documente care atestd rezultatele scolare ale elevului (diplome, medalii obtinute la
concursurile scolare).

e DPerioada de depunere a cererilor pentru nivel primar/gimnazial si liceal este stabilita
conform Calendarului transferurilor, anexa la aceasta procedura.

¢ Insituatiile in care cererile se fundamenteazi pe art. 144 alin. 5 - intre care schimbarea domiciliului intr-
o altii localitate si recomandarea medicali - acestea nu sunt conditionate de calendarul intern.

e In situatia unui transfer a unui elev care nu are domiciliul in circumscriptia scolara, se vor lua In

considerare urmatoarele criterii:

-Media la matematica si la limba roména si fie cel putin 8,00 (opt) in anii anteriori
-Media FB/10 la purtare pentru anii anteriori.

HI. CRITERII DE DEPARTAJARE LA NIVEL PRIMAR SI GIMNAZIAL
In situatia in care numirul cererilor este mai mare decat numérul de locuri, se aplicé grila de departajare de mai jos:

Criteriu Punctaj maxim Mod de calcul

Media generald a ultimului an scolar 30p Media x 3

incheiat

Criterii sociale i obiective 30p Punctaj fix prestabilit pentru fiecare situatie
- domiciliul in @px5)

localitate/circumscriptie

- frate/sord in unitate

- elev cu CES

- elev in plasament / familie
monoparentald

- recomandare medicald
Rezultate la olimpiade si concursuri 40 p Punctaj fix, pe etape:

scolare - locale - maxim 10 p ( p / diploma)

- judetene - maxim 15 (5 p/ diplomi)

- nationale - maxim 15 p (5 p / diploma)

Departajare la punctaj egal: Media generala a ultimului an scolar incheiat.

IV. CRITERII DE DEPARTAJARE LA NIVEL LICEAL:

fn nvagamantul liceal, elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, in aceeasi unitate de invatamant sau
de la o unitate de nvatamant la alta, in limita efectivelor maxime de 30 de elevila formatiunea de studiu.

In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de elevi laformatiune de studiu,
ISJ Timis poate aproba depisirea efectivului maxim, in scopul efectudrii transferului. Aprobarea transferurilor la care
se schimbi filiera, domeniul de pregitire, specializarea este conditionati depromovarea examenelor de diferenta.
Disciplinele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor doud planuri-cadru. Modalitatile de
sustinere a acestor diferente se stabilesc de citre CA al LTGM si la propunerea membrilorcatedrei.

CONDITIIL:

Clasa a IX-a:

Elevii din nvatamantul liceal, se pot transfera, pistrand forma de invitdmant, cu respectarea urmatoarelor conditii:
A) in cadrul invatimantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daca media lor
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de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se soliciti transferul;

a) in situatii medicale deosebite, elevii din clasa a IX-a a invitamantului liceal pot fi transferati si in cursul primului
semestru sau inainte de Inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale judefene, cu respectarea conditiei de
medie, mentionate anterior;

B) Notele de promovare a examenelor de diferenti trebuie sa fie cel putin 7,00 (sapte).

Elevii care se transferd de la clasele de matematica~informaticd la clasele de matematicd—informatica cu predare
intensivd a informaticii vor sustine un examen de diferenti la informatica.

Subiectele pentru probele examenului de diferentd vor fi elaborate la nivelul LTGM, de citre o comisie desemnati in
acest sens de directorul LTGM, din programa profilului matematici—informatica, intensiv informatica.

Clasele X-XII: «
Elevii din clasele X—XII se pot transfera, de reguld, daci media lor din ultimul an este cel putin egalii cumedia

clasei la care se soliciti transferul si au media 10 la purtare pentru anii anteriori.

in invatamantul liceal, elevii se pot transfera de la o formatiune de studiu la alta, In aceeasi unitate de invitimant sau
de la o unitate de invitdmant la alta, in limita efectivelor maxime de 30 de elevila formatiunea de studiu.

In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de elevi laformatiune de studiu,
ISJ Timis poate aproba depasirea efectivului maxim, in scopul efectuirii transferului. Aprobarea transferurilor la care
se schimbai filiera, domeniul de pregitire, specializarea este condlponata depromovarea examenelor de diferenta.
Disciplinele la care se sustin examene de diferenti se stabilesc prm compararea celor doud planuri-cadru. Modalititile de
sustinere a acestor diferente se stabilesc de citre CA al LTGM si la propunerea membrilorcatedrei.

Notele de promovare a examenelor de diferenti trebuie si fie cel putin 7,00 (sapte).

Elevii care se transferd de la clasele de matematici~informatica la clasele de matematici~informatica cu predare
intensivd a informaticii vor sustine un examen de diferents la informatica.

Subiectele pentru probele examenului de diferenta vor fi elaborate la nivelul LTGM, de citre o comisie desemnati in
acest sens de directorul LTGM, din programa profilului matematici—informatics, intensiv informatici.

In situatia in care numdrul cererilor este mai mare decat numarul de locuri, se aplica grila de departajare de mai jos:

Criteriu Punctaj Mod de calcul
maxim
Media la disciplinele de specialitate ale 20p Media aritmetica a mediilor anuale x 4

specializrii solicitate, in ultimul an
scolar incheiat

Media generald a ultimului an gcolar 20p Media x 3

incheiat

Criterii sociale si obiective 20p Punctaj fix prestabilit pentru fiecare
- domiciliul in localitate/circumscriptie situatie

- frate/sord in unitate

- elev cu CES

- elev in plasament / familie

monoparentali

- recomandare medicali

Rezultate la olimpiade i concursuri 40p Punctaj fix, pe etape:

scolare - locale - maxim 10 p (2 p / diplom3)

- judetene - maxim 15 (3 p / diploma)
- nationale - maxim 15 p (5 p / diplom)
- internationale - 40 p;
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Departajare la punctaj egal:

(1) Media la disciplinele de specialitate ale specializirii solicitate, in ultimul an scolar incheiat (calculate din
foaia matricoli a elevului, pe baza mediilor anuale obtinute la disciplinele din curriculumul diferentiat al
specializirii nationala.

(2) Media la admitere / Evaluarea nationala.

V. SOLUTIONAREA TRANSFERURILOR:

- Cererea se inregistreaza la secretariatul LTGM in registrul de intréri-iesiri , apoi aceasta se transmite, impreund cu
documentele atagate, catre CA al LTGM.

- In cazul situatiilor exceptionale ( pandemii, calamitii naturale, etc.), transferurile se fac cu aprobarea CA al ISJ Timis.

- CA al LTGM analizeazisi aprobii/respinge ceterile de transfer, in perioada de solutionare a cererilor de transfer stabilita
conform Calendarului transferurilor, anex la aceasta procedura.

- Rezultatele cererilor de transfer se publici anonimizate pe site-ul unitatii;

- Secretariatul LTGM realizeazi emiterea raspunsurilor la cererile de transfer, inregistrareaacestora si comunicarea lor
parintelui/tutorelui legal.

- Solutionarea cererii de transfer poate fi contestati in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor; contestatia
se solutioneazi de ciitre consiliul de administratie, in 48 de ore, iar hotiirirea este definitivi.

- Obiectul contestatiei in constituie exclusiv erorile de calcul al punctajului si nerespectarea procedurii afisate,
neputind fi solicitati evaluarea lucririi sau a dosarului.

- Dupi aprobarea transferului, LTGM solicit3 situatia scolara a elevului in termen de 5 zile lucratoare. Unitatea de
invatamant de la care se transferd elevul este obligati s trimita la LTGM situatia scolard a celui transferat, in termen
de 10 zile lucritoare de la primirea solicitérii. PAna la primirea situatiei scolare de catre LTGM la care s-a transferat,
elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient;

V1. AFISAREA PROCEDURII

Procedura operationald se afigeazi la avizier si pe site-ul moisiltm.ro

5.4.3.Valorificarea rezultatelor activitagii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate compartimentele din Institutie prin elaborarea tuturor
documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei proceduri

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
Secretarul sef:

a. intocmeste si afigeaza calendarul desfagurarii transferurilor elevilor

b. primeste si verifici dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori, le inregistreazi si le transmite
spre discutare Consiliului de Administratie

c. stabileste si afigeazi graficul de desfisurare a examenelor de diferentd, precum si disciplinele la care se susfin
examenele de diferenti cu 5 zile inainte de inceperea perioadei de desfasurare a examenelor de diferenta

d. soliciti situatia scolard a elevului in termen de 5 zile

e. finscrie in registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati

f.  afiseazi la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu mentiunea
admis/respins.

Consiliul de Administratie
‘a) analizeazi dosarele depuse si le aproba / respinge in functie de modul in care sunt indeplinite
criteriile specifice.
b) in cazul schimbirii profilului / specializdrii acordd avizul pentru sustinerea examenelor de
diferenta
¢) solutioneazi contestatiile depuse in termen de 48 de ore de la depunere.
d) aproba lista transferurilor admise.

Presedintele comisiei pentru verificarea cataloagelor / ritmicitatea notarii verifica pentru elevii transferatiexactitatea
datelor inscrise in catalog / registrul matricol.
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7. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationald

Nr. Editia sau, dupa Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data de la
Crt. | caz,reviziaiain care se
cadrul editiei aplici
prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
1 2 3 4 5
7.1 |Editiaall-a - Legislatie primara Modificiri legislative (conform 12.04.2016
- Legislatie secundara Ordinului 200/2016)
7.2 |Editiaalll-a -Legislatie primara Modificiri legislative (conform 01.06.2018
-Legislatie secundara Ordinului 600/2018)
7.3 |Editiaalll-a Legislatie primara - Legislatie Modificéri legislative (conform 27.01.2020
Revizial secundara Ordinului 1054/2019)
7.4 |Revizial Legislatie primara Modificéri legislative conform 09.07.2020
OMEC 4249/ mai 2020
7.5 |Reviziaall-a X X ' 20.01.2021
7.6 |Reviziaalll-a X X 18.04.2022
7.7 |EditiaalV-a X X 01.07.2022
7.8 |Editiaa VI-a -Legislatie primara Modificari legislative (conform
-Legislalje secundara Ordinului 41 83/2022) Modificiri 07.10.2022
legislative (conformOrdinului
5447/2020)
79 |Editiaa VI -a -Legislatie primara Modificari legislative (Legea nr.
Revizia I 198/2023) 28.09.2023
8.0 |EditiaaVI-a -Legislatie primara Modificiri legislative (conform
Revizia IT -Legislatie secundara Ordinului 5726/2024) Modificari 22.09.2024
legislative (conformOrdinului
4400/2023)
8.1 |EditiaaVI-a -Legislatie primara Modificari legislative (Legea nr. 25.07.2025
Revizia III 141/2025)
8.2 |Editiaa VI-a Legislatie secundara Adresa ISJ nr. 24189/24.08.2026 04.09.2026
Revizia a IV-a
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8. Formular de analizd a procedurii
Nr. (Compartiment Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura
Crt
1 2 3 4 5 6
1 |Consiliu  de| ALEXANDRESCU Favorabil 04.09.2026
Administratie |CRISTINA
2 |Consiliul CIULEANU Favorabil 04.09.2026
Profesoral CRISTINA
'3 |Resurse DURICU Favorabil | 04.09.2026
Umane ALINA
_. IONELA
4 Secretariat |DURICU Favorabil 04.09.2026
ALINA
IONELA |
5 |Management |BOCIU Favorabil 04.09.2026 |
CARMEN |
CERASELA '
6 |Contabilitate |[POPESCU ADELA Favorabil 04.09.2026
7 |Comisie POPOVICI | Favorabil 04.09.2026
CEAC FELICIA
CRISTINA :
8 |Administrativ |POPESCU DOINA Favorabil 04.09.2026 |
9 |Comisie STEFANESCU Favorabil | 04.09.2026
Monitorizare |AURA PETRA

9. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationald
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[Nr| Scopul Ex Comparti Functia | Nume si prenume Data Data Data intrarii |Semnitur |
.| difuzari ) ment primirii retragerii | invigoare |a
Cr nr procedurii
t. inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 |Aplicare, |1 |Managem |Manager BOCIU 01,10.2025 {01.10.2025 [04.09.2026
Informare ent CARMEN
CERASELA
2 |Aplicare, |2 |Secretaria |Secretar Sef |DURICU ALINA |01.10.2025 |01.10.2025 {04.09.2026
Informare t IONELA
, Evidenta
3 |Aplicare, |3 |Consiliu [Responsabil [ALEXANDR 01.10.2025 {01.10.2025 |04.09.2026
Informare de Consiliu de [ESCU
Administr |Administrati CRISTINA
_ atie c
l4 Aplicare, |4 |Comisie [Responsabi [STEFANE 01.10.2025 [01.10.2025 |04.09.2026
Informare Monitoriz |1 Comisie SCU
are Monitorizar |AURA
€ PETRA
5 |Aplicare, |5 |Comisie [Responsabi |CRISAN 01.10.2025 [01.10.2025 |04.09.2026
Evidenté., CEAC I-CEAC LAVINIA
Arhivare NICOLETA

10.Anexe, Inregistrari, arhivari
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Anexe

Timigoara

Proceduri operationald:
Transferul elevilor

Editia: a VI-a

Revizia: 11

Cod: PO-CEAC-31

Nr. ex.:

Nr.
ane
xa

Denumirea
anexei

Elaborator

Aproba

Numiir de Difuzare

exemplare

Arhivare

Loc Perioada

Alte elemente

1.

Anexa 1_Cale
ndar pentru
transferuri elevi
in anul gcolar
2026-2027.docx

0

Anexa_2 cerere
transfer
intern_10_2026.
docx

Anexa 3 cerere
transfer
gimnaziu_10_
2026.docx

Anexa 4 cerere
transfer
liceu_10_2026.
docx
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