MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII CONSILIUL

ELEVILOR

CONSILIUL NATIONAL AL ELEVILOR

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL BIROULUI DE
PRESA

Art. 1 — Biroul de Presa al Consiliului National al Elevilor (CNE), denumit in continuare BdP,
este organismul care dezvolta si implementeaza politica de imagine prin asigurarea identitatii vizuale a

structurii.

Art. 2 — (1) Activitatea BdP este coordonatd de catre secretarul executiv al Departamentului
educatie si comunicare (relatii externe), denumit in continuare secretar executiv, pe baza strategiei de

dezvoltare elaborata anual, avand in vedere nevoile Consiliului National al Elevilor.

(2) La nivel judetean/municipal, activitatea BdP este coordonatd de cétre directorul

Departamentului PR si comunicare si/sau de un membru delegat din Biroul executiv al CJE/CMEB.

Art. 3 — Secretarul executiv monitorizeaza impactul actiunilor Consiliului National al Elevilor
in spatiul public si pe retelele de socializare prin rapoarte, analize si statistici la nivel national realizate

lunar si propune constant sugestii de imbunatatire, in concordanta cu strategia de dezvoltare.

Art. 4 — Comunicarea dintre BdP si organismele Consiliului National al Elevilor se realizeaza

prin intermediul secretarului executiv si al grupurilor de sprijin constituite.

Art. 5 — Mandatul membrilor birourilor de presa ale tuturor structurilor Consiliului Elevilor
(CNE, CJE/CMEB, CSE/CSE Jr.) este de un an, Incepand de la data numirii in functie si incetand in

urmatoarele situatii:
a) nerespectarea atributiilor;
b) inactivitate nejustificata pe o perioada mai mare de o luna;
¢) nerespectarea Codului deontologic al elevului reprezentant;
d) demisie, care trebuie anuntata Biroului executiv cu cel putin 10 zile inainte;

e) la decizia majoritdtii simple a Biroului executiv al CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr.
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Art. 6 — (1) Prelungirea mandatului in cadrul BdP CNE se poate realiza cu aprobarea
secretarului executiv al Departamentului Educatie si Comunicare (Relatii externe) al CNE, in urma

evaludrii activitatii care trebuie prezentatd membrului BdP CNE cu justificare.

(2) Prelungirea mandatului in cadrul BdP CJE/CMEB/CSE/CSE Jr. se poate realiza cu
aprobarea prin votul majoritatii simple a Biroului executiv al CJE/CMEB/CSE/CSE Jr., in urma

evaluarii activitatii care trebuie prezentatda membrului BdP cu justificare.

Art. 7 — Recrutdrile pentru functiile vacante din Biroul de Presa se organizeaza anual si atunci
cand este necesar, In cazul in care existd anumite functii vacante si se considera oportun pentru

Consiliul National al Elevilor, la decizia BEx CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr.

Art. 8 — In cadrul recrutirilor membrilor Biroului de Presi al Consiliului National al
Elevilor/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr. pot aplica persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii,

cumulativ:
a) nu sunt afiliate unei entitati cu caracter politic sau a unui partid politic;

b) in anii scolari precedenti nu au existat situatii de repetentie, cu exceptia situatiilor

cauzate de motive medicale;

c) detin calitatile tehnice si creative necesare, reflectate in urma evaludrii portofoliului

de aplicare.

Art. 9 — Comisia de recrutare a aplicantilor pentru ocuparea posturilor vacante este constituita

din:
a) secretarul executiv al CNE/presedintele CJE/CMEB/CSE/CSE Jr.;

b) orice membru delegat al BEx CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr. si/sau directorul

Departamentului PR si comunicare;

c) membri ai Biroului de Presa, selectati de catre secretarul executiv al

CNE/presedintele CJE/CMEB/CSE/CSE Jr..

Art. 10 — Numirea in functiile din cadrul Biroului de Presa se realizeaza prin decizia Biroului

executiv al CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr., urmata de comunicarea acesteia catre Adunarea generala.
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Art. 11 — Timp de 10 zile de la data adoptarii deciziei de numire in functie, membrii ce siau
predat mandatul raman activi pe grupurile interne ale BAP pentru a facilita transferul de informatii

catre membrii noi.
Art. 12 — Atributiile membrilor BdP, in raport cu functia pe care o detin, sunt urmatoarele:
I. Redactor:

a) redacteaza descrierile postarilor de pe paginile de socializare, articolele de

promovare a activitatii si descrierile campaniilor CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr.;

b) verifica erorile de redactare, ortografie si dezacordurile din postarile realizate de

catre Consiliul National al Elevilor si de catre substructuri;

c) contribuie la realizarea monitorizarii bianuale a substructurilor, punctand activitatea

acestora si oferind feedback;
d) faciliteaza sesiuni de formare pentru membrii grupurilor de sprijin.
I1. Designerul grafic:

a) realizeazd materiale de promovare ale demersurilor si ale evenimentelor

CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr,;
b) asigura vizibilitatea structurii prin diverse materiale;

c) sprijind substructurile in redefinirea identitatii vizuale, cu acordul scris al

secretarului executiv;

d) contribuie la realizarea monitorizarii bianuale a substructurilor, punctand activitatea

acestora si oferind feedback;
e) faciliteaza sesiuni de formare pentru membrii grupurilor de sprijin.
II1. Fotograf:
a) fotografiaza sau inregistreaza momentele cheie din cadrul evenimentelor;

b)  realizeaza  materiale  video de  promovare ale evenimentelor

CNE/CJE/CMEB/CSE/CSE Jr,;
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c) editeazd materialele create, pentru a fi in concordantd cu identitatea vizuald a

structurii.
IV. Web developer:

a) Intretine platformele web ale structurii, In colaborare cu secretarul executiv sau

membrul delegat din cadrul Biroului executiv;

b) sprijind substructurile in realizarea website—urilor, cu acordul scris al secretarului

executiv;

¢) contribuie la realizarea monitorizarii bianuale a substructurilor, punctand activitatea

acestora si oferind feedback;
d) faciliteaza sesiuni de formare pentru membrii grupurilor de sprijin.

(2) — La propunerea majoritatii simple a BEx CJE/CMEB/CSE/CSE Jr., in birourile de presa
de la nivel judetean/municipal/scolar, se pot infiinta si alte functii fatad de cele mentionate la alin. (1),

cu avizul majoritatii simple al AG CJE/CMEB/CSE/CSE Jr. prin decizie de AG.

Art. 13 — (1) Monitorizarea PR reprezintd initiativa Biroului de Presa CNE care urmareste

imbunatatirea activitatii substructurilor.
(2) Se realizeaza bianual si este prezentatd substructurilor la proxima Adunare generald;

(3) Monitorizarea PR este alcatuitd din doua etape: cea de punctare a activititii desfasurata
online si cea de oferire a feedback-ului atat in scris/sedinte cu secretarul executiv catre fiecare CJE in

parte, cat si in cadrul sesiunilor de lucru ale Adunarii generale a Consiliului National al Elevilor;

(4) Criteriile de evaluare vor fi stabilite de catre secretarul executiv, dupa consultarea cu Biroul
de Presd si membrii delegati in grupurile de sprijin si vor cuprinde un barem de corectare pentru
fiecare aspect 1n parte al activitatii PR a CJE/CMEB: calitatea redactdrii postarilor, pozitiilor,
comunicatelor de presd etc., grafica si imaginea propriu-zisd a substructurilor prin memorabilitate,

calitate, etc., starea website-ului, calitatea fotografiilor si reels-urilor/videoclipurilor.

Art. 14 — (1) Grupurile de sprijin sunt structuri informale prin care se urmareste formarea
membrilor apartindnd substructurilor si facilitarea schimbului de bune practici dintre acestia, oferind
un suport continuu dezvoltarii externe a substructurilor privind grafica, textele si viziunea de ansamblu

a fiecarui CJE/CMEB;
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(2) Se constituie la inceputul fiecarui mandat, iar fiecare CJE/CMEB are cel putin un delegat,

unul dintre delegati trebuie sa fie directorul de PR & Comunicare, daca exista;

(3) Au loc sedinte lunare alaturi de secretarul executiv si cel putin cate un membru din fiecare

portofoliu al BdP-ului, sau sesiuni de formare, oricand este cazul.

Art. 15 — (1) In cadrul Biroului de Presi se poate infiinta, in urma recrutirilor, un departament

de Marketing si Fundraising care va fi coordonat de catre secretarul executiv.

(2) Atributia departamentului de Marketing si Fundraising va consta in realizarea unor

materiale pentru obtinerea sponsorizarilor si promovarea structurii fatd de posibilii sponsori.

Art. 16 — Membrii Biroului de Presd au obligatia de a respecta prevederile Codului
deontologic al elevului reprezentant. Secretarul executiv, Biroul executiv, cat si Comisia Nationala de
Eticd pot aplica sanctiuni membrilor BAP in momentul incalcarii reglementirilor interne. In cazul
incalcarii Codului deontologic al elevului reprezentant este nevoie de avizul Comisiei Nationale de
Eticd a Consiliului National al Elevilor pentru sanctiunile oferite de cdtre Biroul executiv sau de catre

secretarul executiv.

Art. 17 — Prezentul regulament poate fi modificat la propunerea secretarului executiv sau a

Biroului executiv al Consiliului National al Elevilor, cu aprobarea majoritatii simple a AG CNE.
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